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Stellenausschreibung 

 

Wir suchen zur Team-Verstärkung ab sofort eine/n 

Sachbearbeiter/in (m/w/d) im Geschäftsbereich „TrustCenter“ 

an unserem Geschäftssitz in Leipzig. Die Stelle ist in Vollzeit unbefristet zu besetzen. 

 

Ihre Aufgabengebiete: 

 Prüfung und Bearbeitung von eingehenden Anträgen von Leistungserbringern im 
Gesundheitswesen zur Ausgabe der Zertifikate nach § 301 SGB V 

 Bearbeitung von Kundenanfragen per E-Mail und am Telefon  
 Betreuung des Ausgabeprozesses, Terminüberwachung und Fristenkontrolle 
 Überwachung der auftragsgerechten Umsetzung durch den beauftragten IT-Dienstleister 
 Mitarbeit bei der Weiterentwicklung der Prozesse entsprechend der gesetzlichen Vorgaben 

Ihre Qualifikationen und Berufserfahrung: 

 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, z. Bsp. als 
Gesundheitskauffrau/-mann oder im Verwaltungsbereich als Sozialversicherungs- oder 
Rechtsanwaltsfachangestellte/r  

 IT- Affinität und sicherer Umgang mit MS-Office-Produkten 
 Erste Berufserfahrungen und Vorkenntnisse mit Krankenhausbezug sind wünschenswert 

Ihre Kompetenzen: 

 Freude an der Zusammenarbeit im Team, Engagement und Verantwortungsbewusstsein, 
 strukturierte und planvolle Arbeitsweise 
 Freundliches, souveränes Auftreten und Begeisterung im Umgang mit Kunden 
 Praktischer „Umsetzungswille“ 
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Unser Angebot: 

 Vielseitiger und interessanter Arbeitsplatz in einer langfristig angelegten Mitarbeiterstruktur im 
Herzen der aufstrebenden, internationalen Metropole Leipzig, 

 Team- und zielorientiertes Arbeiten im Rahmen flexibler Arbeitszeiten (auch im Homeoffice), 
 Leistungsgerechte Vergütung mit attraktiven Sozialleistungen (13. Monatsgehalt, 30 

Urlaubstage und arbeitsfreie Tage am 24.12. und 31.12., Betriebliche Altersvorsorge, Jobrad), 
 Kostenfreies Wasser, Kaffee und Tee, 
 Regelmäßige Team-Events, 
 Interne und externe Weiterbildungsmöglichkeiten, 
 Hervorragende Anbindung an den öffentlichen Nah- und Fernverkehr 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen! Ihre 
aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte unter Angabe des frühestmöglichen Eintrittsbeginn per E-
Mail an bewerbung@dktig.de  

 

Wer wir sind: 

Wir unterstützen die Krankenhäuser sowie Vorsorge- und Rehabilitationskliniken bei der Erfüllung der 
Anforderungen an Dateninformation, Datenkommunikation und Datensicherheit Wir gestalten 
Transformationsprozesse im Gesundheitswesen aktiv mit und verstehen Digitalisierung als Werkzeug 
zu mehr Nachhaltigkeit. Wir sind das TrustCenter bei Datenübermittlungs-verfahren und in der 
Telematikinfrastruktur. Darüber hinaus betreuen wir verschiedene Benchmark- und Kalkulationsprojekte 
im Bereich der Krankenhausfinanzierung. Wir sind zudem Betreiber des Deutschen Krankenhaus 
Verzeichnisses. 

 

 

DKTIG 
Herrn René Schubert, Geschäftsführer, 
Humboldtstr. 9, 04105 Leipzig 


